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ASUNTO: Disposición  General Nº 06-2000

Señor

Alcalde Municipal

SU OFICINA

Estimados señores:

A continuación el Órgano de Normalización Técnica, procede a enviarle el procedimiento de traslado de la información para elaborar la base de datos, en relación al Impuesto sobre Bienes Inmuebles, para lo cual le indicamos la normativa afin a dicho proceso y su procedimiento:

1.  Que el artículo 99 del Código de Normas y Procedimientos Tributarios faculta a la      Administración Tributaria para dictar normas generales tendientes a la correcta aplicación  de las leyes tributarias, dentro de los límites que fijen las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes

2.  Que el artículo 105 del código de Normas y Procedimientos Tributarios establece que toda persona física o jurídica, pública o privada, estará obligada a proporcionar a la Administración Tributaria, la información de trascendencia tributaria, deducida de sus relaciones económicas, financieras y profesionales con otras personas.

3.  Que el artículo 107 del código anteriormente citado, establece la obligación de los funcionarios públicos de cualquier dependencia u oficina pública, los de las instituciones descentralizadas del Estado  y los de las MUNICIPALIDADES de suministrar, a la Administración Tributaria, cuantos datos y antecedentes de trascendencia tributaria recaben en el ejercicio de sus funciones.

4.  Que el artículo 109 del código supracitado, faculta a la Dirección General de Tributación para establecer directrices, respecto a la forma en que deberá consignarse la información tributaria que se solicitará con carácter general en sus actuaciones de obtención de información, conforme lo establece el artículo 25 del Reglamento General de Gestión, Fiscalización y Recaudación, Decreto No. 25049-H del 26 de marzo de l996.

5-  Que el Código de Normas y Procedimientos Tributarios establece sanciones para quienes, pese a estar obligados a decir la verdad a la Administración Tributaria, niegue, oculte o aporte de manera incompleta o falsa, información de trascendencia tributaria,  sobre hechos y actuaciones de terceros, que le consten por mantener relaciones económicas, financieras y profesionales con ellos.

6-  Que el artículo 3 de la Ley 7509 Impuesto Sobre Bienes Inmuebles y sus reformas, establece la competencia de las municipalidades y estipula que estas tendrán el carácter de administración tributaria.

7-  Que el artículo 12 de la Ley 7509, sus reformas y Reglamento, crea al Órgano de Normalización Técnica con desconcentración mínima y adscrito al Ministerio de Hacienda. Condicionándolo como el ente especializado y asesor obligado de las municipalidades; el cual tendrá por objeto garantizar mayor precisión y homogeneidad al determinar los valores de los bienes inmuebles en todo el territorio nacional; además, de optimizar la administración del impuesto. Así, como la atribución de mantener coordinación estricta con las municipalidades y el Catastro Nacional,  para desarrollar en forma óptima la valoración; y conocer de otros asuntos que las leyes y los reglamentos le señalen.

8-  Que el artículo 34 de la Ley 7509 y sus reformas, establece que las municipalidades deberán suministrar la información de los valores de los bienes inmuebles a la Dirección General de Tributación para efectos del Cobro del Impuesto Sobre Traspaso de Bienes Inmuebles.

9-  Que el artículo 29 de la Ley 6545 del Catastro Nacional, determina que el Registro Público y la Dirección General de Tributación, deben consignar en sus asientos y registros, la información del Catastro, con objeto de lograr uniformidad en los datos catastrales, regístrales y tributarios.

10-  Que se hace necesario normalizar y estandarizar el traslado de la información que tienen las municipalidades sobre los bienes inmuebles. 

11-  Que para llevar a cabo sus labores de fiscalización, esta Dirección necesita contar con la información que los contribuyentes y responsables han suministrado a las municipalidades del país sobre los propietarios, las características y el valor de los terrenos, instalaciones,  construcciones fijas y permanentes de los bienes inmuebles que se ubiquen en la jurisdicción de cada cantón o municipio.

12-  Que con el objeto de unificar,  simplificar y facilitar el cumplimiento de las obligaciones de suministro de información, se elaboró el Modelo de Formulario D 158, Declaración Resumen de Bienes Inmuebles, y la Hoja Detalle, en la que se debe transcribir  la información del propietario, las características y el valor del terreno, instalaciones,  construcciones fijas y permanentes de los inmuebles, contenida en la base de datos municipal de cada una de las fincas que se ubican en la jurisdicción territorial de cada municipio. 

Por tanto, se resuelve:

a) Se establece el Modelo de Formulario  D 158. “Declaración Resumen de Bienes Inmuebles” (Anexo Nº1), y su guía interpretativa (Anexo Nº2). Esta fórmula la debe llenar la persona responsable en la municipalidad de trasladar la información.Se diseña la Hoja Detalle de los Propietarios, Características y Valor de los Bienes Inmuebles (Anexo Nº3), y su guía interpretativa (Anexo Nº4). Esta información debe suministrarse en medio magnético (disquetes o discos compactos), con detalle de las bases de datos municipal sobre cada una de las fincas y derechos de fincas que se ubican en la  jurisdicción territorial de cada municipalidad y siguiendo las especificaciones  técnicas que se indican en el anexo Nº7, “Estructura de los Datos”, instructivo que se acompaña y que estará a disposición de los interesados en el Órgano de Normalización Técnica o en las Administraciones Regionales Tributarias.

b) De acuerdo a la ubicación de cada municipalidad, la información debe entregarse en las Administraciones Regionales Tributarias que tiene la Tributación en el país o en el Órgano de Normalización Técnica. 
c) PERÍODO DE ENTREGA DE LA INFORMACIÓN. Deberá suministrarse la información con los valores de los bienes inmuebles registrados en las municipalidades al 30 de octubre de cada año, debiendo hacer la entrega en el lugar señalado en el artículo 2°, a más tardar al 30 de noviembre de cada año.
d) SANCIONES. El incumplimiento de suministrar la información en los términos antes señalados, dará base para que la Administración Tributaria inicie el proceso para aplicar las sanciones establecidas en el artículo 83 del Código de Normas y Procedimientos Tributarios. Título III, Hechos Ilícitos Tributarios,  Sección II, Infracciones Administrativas.
e) VIGENCIA. El presente oficio de requerimiento de información rige a partir de su notificación y se aplicará a los datos sobre los bienes inmuebles, registrados en la municipalidad al día 30 de octubre de cada año.

Lo anterior, para ser aplicado como requerimiento de información en el  traslado de las bases de datos de su municipio.  

Hasta otra oportunidad,


MBA. Marietta Montero Zúñiga

                Directora

Cc/Archivo

koki

A N E X O S   QUE   SE   INCLUYEN

Anexo 1
Modelo de formulario D 158. Declaración Resumen Anual de Bienes Inmuebles.

Anexo 2
Guía interpretativa del modelo de formulario D 158. Declaración Resumen Anual de Bienes  Inmuebles.

Anexo 3
Hoja  detalle de los propietarios, características y valores de los Bienes Inmuebles.

Anexo 4
Guía interpretativa de la hoja detalle de los propietarios, características y valores de los Bienes Inmuebles.

Anexo 5
Códigos del origen del documento y códigos de proporción.

Anexo 6
Códigos de las provincias de Costa Rica.

Anexo 7
Especificaciones técnicas para presentar en medios magnéticos, la estructura de la información requerida. 

ANEXO  1

MODELO   DE FORMULARIO D 158
DECLARACIÓN  RESUMEN ANUAL DE BIENES INMUEBLES

ANEXO 2

GUÍA INTERPRETATIVA

DEL MODELO   DE  FORMULARIO D 158

DECLARACIÓN RESUMEN ANUAL DE BIENES INMUEBLES

GUÍA INTERPRETATIVA 

DEL MODELO  DE FORMULARIO D 158.

Este modelo de formulario D 158 se debe presentar cada vez que la municipalidad  hace entrega de la información de la hoja Detalle de los propietarios, características y valores en medio magnético a la respectiva administración regional tributaria o al Órgano de Normalización Técnica.

El formulario está compuesto por cuatro partes. 

I
Identificación Municipal.

II
Resumen Anual de Inmuebles.

III
Forma de presentación del detalle de la información.

IV
Datos del responsable de suministrar la información.

PRIMERA PARTE.

I
CUADRO DE IDENTIFICACIÓN MUNICIPAL.

Las casillas número  4 a la 7 no se deben de llenar en caso que se adhiera etiqueta, excepto la número 2.

CASILLA Nº 1:

Declaración número. Corresponde al número ubicado en la parte superior derecha del formulario D 158.

CASILLA Nº 2:

Período. Corresponde al año en que se está presentando la información. Consta de cuatro caracteres para el año.

CASILLA Nº 3:

Código de Administración.  No llenar esta casilla.

CASILLA Nº 4:
Número de cédula. Se debe indicar el número de cédula jurídica de la municipalidad. (Catorce caracteres) 

CASILLA Nº 5:
Número de declaración que corrige. Este espacio se llena en el caso que el formulario que se está presentando sea para corregir un formulario antes presentado.

CASILLA Nº 6:
Nombre del Municipio.  Se debe colocar el nombre completo del municipio. (Consta de ciento ochenta caracteres)

CASILLA Nº 7:
Provincia.  Colocar en esta casilla el código que corresponde a cada provincia. (Ver Anexo Nº6). Número correspondiente a las provincias de Costa Rica.

CASILLA Nº8:
Cantón. En este campo se debe colocar el número del cantón de acuerdo con la División Territorial Administrativa de Costa Rica.

SEGUNDA PARTE

II
CUADRO RESUMEN  ANUAL DE LOS INMUEBLES.

COLUMNA   A.  CANTIDAD DE PROPIETARIOS DE INMUEBLES POR DISTRITO.

En las casillas de esta columna se debe indicar la cantidad de propietarios de inmuebles  en cada uno de los distritos que componen el cantón,  en su orden consecutivo. La casilla Nº20 corresponde al distrito Nº1 y así sucesivamente hasta la casilla Nº33, sea el distrito Nº14. Los cantones con menos de 14 distritos dejan las casillas que no necesiten en blanco.

CASILLA Nº 35:
Cantidad total de propietarios de inmuebles en el cantón. Esta información corresponde a la sumatoria de la cantidad de propietarios para cada distrito, anotados en las casillas de la Nº 20 a la Nº 33.

COLUMNA  B.   VALOR TOTAL DE LOS INMUEBLES POR DISTRITO.

En las casillas de esta columna se debe indicar el valor total de los inmuebles que hay en cada uno de los distritos que componen el cantón, en orden consecutivo. La casilla Nº40 corresponde al distrito Nº1 y así sucesivamente hasta la casilla Nº 53, sea el distrito Nº14. Los cantones con menos de 14 distritos dejan las casillas sobrantes en blanco.

CASILLA Nº 55:
Valor total de los inmuebles en el cantón.  Corresponde a la sumatoria de los valores anotados en las casillas de la Nº 40 a la Nº 53.

TERCERA PARTE

III
CUADRO FORMA DE PRESENTACIÓN DEL DETALLE DE LA INFORMACIÓN.

CASILLA Nº 73:
Cantidad de disquetes o disco compacto (CD’s) presentados.  Se debe anotar el número de disquetes o disco compacto (CD’s) que se presentan.

CASILLA Nº 74:
Número de registros por cantón.  Corresponde al número total de registros presentados por cantón.

CUARTA PARTE

IV
CUADRO DATOS DEL RESPONSABLE DE SUMINISTRAR LA INFORMACIÓN

CASILLA Nº 87:
Corresponde a la identificación de la persona de la municipalidad, responsable de suministrar la información. Son los apellidos, nombre, cédula y firma.

CASILLA Nº 88:
Se utiliza para colocar  la fecha de recepción de la información,  firma y sello de la persona que la recibe en la administración regional tributaria o en el Órgano de Normalización Técnica.

ANEXO 3

HOJA    DETALLE

DE LOS PROPIETARIOS, CARACTERÍSTICAS Y VALORES DE LOS BIENES INMUEBLES

ANEXO 4

GUÍA INTERPRETATIVA 

DE LA HOJA DETALLE 

DE LOS PROPIETARIOS, CARACTERÍSTICAS Y VALORES DE LOS BIENES INMUEBLES 

GUÍA INTERPRETATIVA

DE LA HOJA DETALLE

DE LOS PROPIETARIOS, CARACTERÍSTICAS Y VALORES DE LOS BIENES INMUEBLES 

1.- DESGLOSE DE LA INFORMACIÓN A SUMINISTRAR

La información a suministrar será la siguiente:

PRIMERA PARTE:

I CUADRO
DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL MUNICIPIO

CASILLA Nº 1:

Cédula Jurídica. Se debe indicar el número de cédula jurídica del municipio. (Consta de catorce caracteres)

CASILLA Nº 2:

Nombre del municipio. Se debe especificar el nombre completo del municipio. 

En caso de adherir etiqueta, no llenar las casillas 1 y 2.

CASILLA Nº 3:

Año. Formada por cuatro espacios para detallar el año en que se  entrega la información.

CASILLA Nº 4:

Hoja Detalle. Se debe colocar el número de hojas de información que se adjuntan o la cantidad de disquetes o disco compacto (CD’s) que se envían. (Medio magnético).

CASILLA Nº 5:

Provincia.  Colocar el número de la provincia donde se ubica el Municipio. (Ver  Anexo Nº 6.)

CASILLA Nº 6:

Cantón. Colocar el número del cantón del municipio, según la división territorial administrativa de Costa Rica. (Consta de dos campos)

SEGUNDA PARTE:

II  CUADRO
DATOS DE IDENTIFICACIÓN DEL PROPIETARIO

La información se dispondrá respetando el tipo de variable, posición y la longitud de los caracteres, según la estructura del Registro Nacional,  tal como lo indica el anexo número 7. (Especificaciones técnicas para presentar los medios magnéticos, Estructura de Datos).
COLUMNA A1
Tipo de identificación (Consta de un carácter, ver anexos  Nº 5  y   Nº 7).

COLUMNA B2   
Número de identificación del propietario del inmueble.
 (Consta de catorce caracteres, ver anexo Nº 7)

COLUMNA C3
Nombre,  razón o denominación social completa si es sociedad, o

apellidos y nombre si es persona física. (Ver anexo Nº 7).




COLUMNA D4
Domicilio fiscal del propietario. (señas).

COLUMNA E5
Número de teléfono del propietario

COLUMNA F6
Número de fax

COLUMNA G7
Número de apartado postal

COLUMNA H8
Código de oficina postal

COLUMNA I9
Dirección postal (para futura localización de acuerdo a la oficina de correos, no llenar)
COLUMNA J10
Provincia donde reside el propietario. 

COLUMNA K11
Cantón donde reside el propietario.

COLUMNA L12
Distrito donde reside el propietario.

TERCERA PARTE:

III  CUADRO

CARACTERÍSTICAS DEL INMUEBLE

COLUMNA M13
UBICACIÓN POR DISTRITO  Debe anotarse el número  de distrito  

en que se encuentre ubicado el inmueble (01, 02, 03, etc.).

Llave de enlace de la información (Consta de cinco variables con doce caracteres en total, incluyendo la provincia)

COLUMNA N14 
NÚMERO DE FINCA
Se debe anotar el número del inmueble inscrito en el Registro Público de la Propiedad; en el caso de los inmuebles sin inscribir o en información posesoria, estos deben anotarse con la letra “S” en el primer carácter, seguidos de cinco dígitos con numeración consecutiva.  (Corresponde a un campo de seis caracteres, ver anexo Nº 5)

COLUMNA O15
FINCA DUPLICADA
Anotar  la letra correspondiente según indica el Registro Público de la Propiedad, en caso de que el número de la finca se encuentre duplicado.  (Consta de un carácter)

COLUMNA P16
PROPIEDAD HORIZONTAL
Esta casilla debe llenarse únicamente cuando se trata de finca inscrita bajo el régimen de propiedad horizontal, (Condominio), en este espacio anotar una “F” si es finca filial o “M” si es finca matriz. (Consta de un carácter)

COLUMNA Q17
SUB MATRICULA  o DERECHO

Para inmuebles con un solo propietario deben anotarse tres ceros (000). En caso de inmuebles de condueños o copropietarios se debe anotar el número del derecho inscrito en el Registro Público de la Propiedad.  (Por ejemplo: 001, 005, 013, 107, consta de tres caracteres)

Otras características:

COLUMNA R18
 PROPORCIÓN DEL DERECHO

Anotar la proporción del derecho que según el Registro Público de la Propiedad corresponda,  en los casos que el inmueble pertenezca a varios propietarios. 

COLUMNA S19
ÁREA DE LA FINCA  Debe indicarse en metros cuadrados. 

Comprende 11 enteros y dos decimales.

COLUMNA T20
TIPO DE DOMINIO
  Indicar la condición del dominio que el propietario o los propietarios tienen sobre el inmueble. (Ver anexo Nº 7)

CUARTA PARTE:

IV  CUADRO

VALORES DE LOS INMUEBLES

COLUMNA U21
NÚMERO DEL DOCUMENTO
Debe indicarse el número que tiene el documento que modificó el valor.

COLUMNA V22
FECHA DEL DOCUMENTO
Debe indicarse la fecha que tiene el documento que modificó el valor.

COLUMNA W23
ORIGEN DEL VALOR
Indicar si el valor procede de un avalúo (AVM), declaración (D) o cualquier otro documento que generó la modificación del valor del inmueble. (ver anexo Nº 5)
COLUMNA X24
VALOR DEL TERRENO
En estas casillas se debe colocar únicamente el valor del terreno. Éste corresponde al valor registrado en el municipio exclusivamente para el terreno.  El valor debe estar alineado a la derecha.

COLUMNA Y25
VALOR DE LAS CONSTRUCCIONES
Debe colocarse en estas casillas el valor total de las obras edificadas en la finca, correspondiente a las construcciones cuyos valores se  encuentran registrados en el municipio.

COLUMNA Z26
VALOR DE LAS INSTALACIONES
Debe colocarse en estas casillas el valor total de las instalaciones u obras complementarias en el inmueble, de los valores registrados en el municipio.
 COLUMNA AA27
VALOR TOTAL DEL INMUEBLE
Corresponde a  la sumatoria de los valores reportados en la Columna T (valor del terreno) más lo relativo al valor de la Columna U  (valor de las construcciones) y Columna V (valor de las instalaciones), que se encuentran registrados en la Administración Tributaria (Municipalidad). El valor total del inmueble en Colones u otra moneda extranjera, se debe colocar alineado a la derecha. 

No se deben incluir decimales, por lo que es necesario emplear las siguientes reglas para redondearlos.

a.-
Menor de ¢0,50 se redondea a la unidad inferior.

b.-
Mayor o igual de ¢0,50  se redondea a la unidad superior.
ANEXO 5

	TIPOS DE ORIGEN
	CÓDIGO

	Avalúo Municipal
	AVM

	Declaración
	D

	Hipoteca
	IA2 o IA

	Cédulas Hipotecarias
	HK2 o HK

	Permisos de Construcción
	PC

	Resolución Municipal
	DES

	Resolución O.N.T.
	RES

	Valor de Escritura
	R

	Valor de Tributación
	T

	
	


	TIPOS DE PROPORCIÓN
	CÓDIGO

	
	

	DINERO
	D

	PORCENTAJE
	P

	QUEBRADO
	Q

	TERRENO
	T


ANEXO 6

CÓDIGOS DE LAS 

PROVINCIAS DE COSTA RICA

	PROVINCIA
	Nº

	SAN JOSÉ
	1

	ALAJUELA
	2

	CARTAGO
	3

	HEREDIA
	4

	GUANACASTE
	5

	PUNTARENAS
	6

	LIMÓN
	7


ANEXO 7

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

PARA PRESENTAR 

EN MEDIOS MAGNÉTICOS 

LA ESTRUCTURA DE LA 

INFORMACÓN REQUERIDA 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

PARA PRESENTAR LOS MEDIOS MAGNÉTICOS

 (ESTRUCTURA DE DATOS)

A. Aspectos generales
A.1 Número de cédula. El número de cédula es obligatorio  siempre. Es un campo combinado alfanumérico de 16 posiciones. Las primeras 2 posiciones corresponden al tipo de identificación y las 14 posiciones siguientes se desglosan en varios subcampos en función del tipo de contribuyente, como los ejemplos que se detallan:
I- Persona Física Nacional

Cédula : 
DD P TTTT AAAA VV MMM, con un tamaño de 16 caracteres que se completa con ceros a la derecha.

Donde:
DD
Corresponde al número 01; (ver lista en página17).

P
Es el código de provincia de inscripción. Numérico de 1 a 9. 

TTTT
Es el tomo de inscripción. Numérico mayor que 0. Si es menor de 4

dígitos se completa con 0 por la izquierda.

AAAA
Es el asiento de inscripción. Numérico mayor que 0. Si es menor

de 4 dígitos se completa con 0 por la izquierda.



VV 
Es el dígito verificador. Si se desconoce se añaden dos ceros a la

derecha de la cédula completa



MMM
Se incluyen ceros.

Ejemplo:
Contribuyente con cédula 1-350-405. Se desconoce el dígito 

           verificador.



El dato se escribiría de la siguiente manera:




POSICIÓN      1234567890123456






“0110350040500000“

Ejemplo:
Contribuyente con cédula 1-350-405. Sí el dígito  verificador es el



número 24.



El dato se escribiría de la siguiente manera:




POSICIÓN      1234567890123456






“0110350040524000“

Para el caso de los menores nacionales, se utiliza el mismo formato que el contribuyente con cédula, solo que en la primera posición se digita el tipo “10”.

LISTA TIPOS DE IDENTIFICACIÓN
	DESCRIPCIÓN
	Nº

	CÉDULA FÍSICA
	01

	CÉDULA JURÍDICA
	02

	CÉDULA RESIDENCIA
	03

	CARNÉ PENSIONADO
	04

	PASAPORTE
	05

	CARNÉ REFUGIADO
	06

	CARNÉ SEGURO SOCIAL
	07

	LICENCIA DE CONDUCIR
	08

	NÚMERO IDENTIFICACIÓN
	09

	MENOR NACIONAL
	10


II- Gobierno, Personas Jurídicas Nacionales, Instituciones Autónomas.

Cédula : 
DD TTTT NNNNNN VV MM de 16 caracteres, que se completa con ceros a la derecha.

Donde
DD

Es el tipo de identificación, es el número 02. (ver lista de los

diferentes tipos, en página 20).

TTTT

Es el tipo de sociedad. (ver lista de tipos de sociedad).



NNNNNN
Es el número de Registro Mercantil.

VV
Es el dígito verificador. Si se desconoce se añaden dos    
                                ceros a la derecha de la cédula completa.



MM

Se incluyen ceros.

Ejemplo:
Contribuyente con cédula 3101350405. Se desconoce el dígito 

            verificador.



El dato se escribiría de la siguiente manera:




POSICIÓN      1234567890123456






“0231013504050000”

Ejemplo:
Contribuyente con cédula 3101350405. Con dígito verificador 12.

            El dato se escribiría de la siguiente manera:




POSICIÓN      1234567890123456






“0231013504051200”

LISTA DE TIPOS DE SOCIEDAD

	2000
	Empresas del gobierno

	2100
	Gobierno Poder Ejecutivo

	2200
	Gobierno Poder Legislativo

	2300
	Gobierno Poder Judicial

	2400
	Gobierno Tribunal Supremo de Elecciones

	3002
	Asociaciones

	3003
	Organismos Internacionales

	3004
	Cooperativas

	3005
	Embajadas

	3006
	Fundaciones

	3007
	Personas Jurídicas creadas por ley especial

	3008
	Juntas de Educación Administrativas

	3009
	Mutuales de ahorro y préstamo

	3010
	Temporalidades de la Iglesia

	3011
	Sindicatos, Uniones y Federaciones de Trabajo

	3012
	Casas Extranjeras – Poderes

	3014
	Municipalidades

	3101
	Sociedad Anónima

	3102
	Sociedad de Responsabilidad Limitada

	3104
	Sociedad Colectiva

	3105
	Empresa Individual de Responsabilidad Limitada

	3106
	Sociedades Civiles

	3107
	Sociedad de Usuarios

	3108
	Sociedad de Profesionales

	3109
	Condominios

	3110
	Sociedad de Hecho

	3120
	Persona Física No Residente

	4000
	Instituciones Autónomas del Estado


III- Persona Física Extranjera Residente o con actividades de interés fiscal.
Cédula : 
DD PPP NNNNNNNNN de 16 caracteres, que se completa con ceros a la derecha.

Donde:
DD


Es el número 03; (ver lista en página 19).

PPP
Es el código de país. Numérico comprendido en el rango de 100 a 189, 191, 199 ó 990.

NNNNNNNNN
Es el asiento de inscripción. Numérico mayor que 0. Si es menor de 9 dígitos se completa con 0 por la derecha.

Ejemplo:
La Persona Física Extranjera Residente o con actividades de 

 
interés  fiscal con cédula de residencia 990200. Código país 199. 



El dato se escribiría de la siguiente manera:




POSICIÓN      1234567890123456









“0319999020000000”

IV- Persona con número de identificación o con actividades de interés fiscal.
Número de identificación : 
DD NNNNNNNNNNNNNN

Donde:
DD

Cualquiera de los números 04,05,06,07,08 o 09; (ver lista de 

los diferentes tipos en página 19).

NNNNNN
Alfanumérico. Si es menor de 14 dígitos se completa con 0 por la derecha, en algunos casos incluye letras.

Ejemplo:
La persona con cualquier número de identificación, con actividades



de interés  fiscal con número 1JAP330100. 



El dato se escribiría de la siguiente manera:





POSICIÓN      123456 7890123456






“051JAP3301000000”

A.2. Formato y alineamiento de los campos

Alfanuméricos (A)

Los campos alfanuméricos (aquellos que pueden contener no solamente números, sino también letras o caracteres especiales) se alinean a la izquierda, rellenando el campo hasta su longitud total con espacios en blanco.

Ejemplo: Supongamos que se debe de escribir el dato “DONT230” en un campo llamado DOCUMENTO, definido como alfanumérico de 10 posiciones. El dato debe ser escrito de la siguiente manera:




POSICIÓN    1 2 3 4  5 6 7 8 9 0





         “D ON T 2 3 0
”

Numéricos (N)

Los campos numéricos (aquellos que solamente pueden contener caracteres numéricos del 0 al 9) se alinean a la derecha, rellenando el campo hacia la izquierda hasta su longitud total con ceros.

Ejemplo: Supongamos que se debe de escribir el dato “12” en un campo llamado CÓDIGO, definido como numérico de 5 posiciones. El dato debe ser escrito de la siguiente manera:




POSICIÓN    12345





          “00012”

Nunca se deben de usar decimales en campos numéricos.

Si el monto es menor que 0,5 se redondea a la unidad inferior. Si el monto es mayor o igual que 0,5 se redondea a la unidad superior. En ningún caso se incluyen comas o puntos.

Campos Vacíos

Los campos optativos (aquellos que, sin importar si son numéricos o alfanuméricos, pueden venir sin contenido) deben contener siempre, al menos, los caracteres de relleno, hasta completar la longitud del campo.

Los caracteres de relleno son el espacio en blanco para los campos alfanuméricos y el 0 para los campos numéricos.

A.3. Nombre de los propietarios

Los nombres del declarante o los propietarios son obligatorios, y deben siempre tener contenido. Se rechazarán aquellos soportes magnéticos en los que no figure el nombre de un propietario, sea que aparezca en blanco; además es necesario, para llenar este campo,  tomar en consideración lo siguiente: 

· Si es persona física, debe indicarse en el orden de primer apellido, segundo apellido y  nombre.   Si es persona jurídica, debe consignarse tal como aparece en la cédula jurídica.

Ejemplo: Supongamos que se debe de escribir el dato “JUAN PEREZ MORA” en campos llamados APELLIDO 1, APELLIDO 2 y NOMBRE 1 definidos como alfanuméricos de 10 posiciones cada uno, con un total de 30 caracteres. El dato debe ser escrito de la siguiente manera:

CAMPO:         APELLIDO 1

APELLIDO 2


NOMBRE 1

POSICIÓN:
  1 2 3 4  5 6 7 8 9 0
  1  2  3 4 5 6 7 8 9 0
  1 2 3 4 5 6 7 8 9 0



“P E R E Z    
 ” 
“M O R A                 ”
“J U A N                ”

B. Construcción del archivo

El archivo a presentar ante la administración debe de cumplir las siguientes características:

I.-
Debe ser presentado en disquetes de 3 1/2”, 1,44MB y formateados en sistema operativo MS-DOS, Windows 9.X  o 2000.

II.-
El nombre del archivo debe ser:   BIMAAAAN, donde BIM indica bienes inmuebles,   AAAA corresponde a los cuatro dígitos del año  al que corresponde la declaración y N es el número de secuencia del disquete, en el caso que el archivo esté contenido en varios disquetes.

III.-
El archivo debe ser escrito en formato texto MS-DOS, con codificación ASCII.

IV.-
El archivo está conformado por registros de dos tipos: 

TIPO 1 
Para la información del Modelo de Formulario D 158, Declaración Resumen de Bienes Inmuebles. 

TIPO 2 
Para las líneas de la hoja detalle de los propietarios de Bienes Inmuebles, ambos en un solo archivo.

V.-
El soporte magnético deberá tener imprescindiblemente una etiqueta externa pegada en la que se hagan constar los datos del declarante que se especifican en los apartados siguientes y en el mismo orden, precedido de la letra correspondiente:

A.
Período (Debe indicar el año a que corresponde la declaración. Ejemplo  1998).

B.
Modelo D 158.

C.
Número de cédula de la Municipalidad.

D.
Nombre de la Municipalidad.

E.
Número total de registros de tipo 2 del fichero.

F.
Fecha de entrega.

G.
Teléfono y nombre de la persona de contacto.

VI. Si el fichero ocupa más de un disquete, deberá presentarse comprimido mediante el utilitario PKZIP. Todos los disquetes llevarán su etiqueta numerada consecutivamente (1/N, 2/N, etc, siendo N el número total de disquetes). En la etiqueta del segundo y posteriores volúmenes sólo será necesario consignar los datos de etiqueta de las letras a), b), c) y d) del punto V.

VII.
Adicionalmente a los soportes magnéticos deberá completarse un formulario modelo D 158 (Declaración Resumen de Bienes Inmuebles), debidamente firmada por el  responsable municipal de entregar la información, debiéndose presentar en el plazo y los lugares establecidos reglamentariamente.

VIII.
Presentación de declaraciones rectificativas:  Cuando se presenta una declaración rectificativa, ésta debe tratarse como si fuera un reemplazo total de la ya existente, por lo que debe contener el registro tipo 1 y todos los registros tipos 2 que la conforman, además en el registro tipo 1 se debe de anotar el campo “Número de documento que corrige” (Número de la declaración que fue presentada con anterioridad), para que el sistema sepa que se trata de una declaración que reemplazará a otra. 

A. REGISTRO DE TIPO 1

MODELO DE FORMULARIO  D158

DECLARACIÓN RESUMEN DE BIENES INMUEBLES

ESTRUCTURA DE LOS DATOS

	Posiciones

o

Casillas
	Ancho de campo
	Tipo de variable
	Descripción

	1
	13
	Numérico
	Número de la declaración. Número ubicado en la parte superior derecha del formulario  resumen.

	2
	4
	Numérico
	Año del período fiscal. (Indique el año de la declaración).

	3
	2
	Numérico
	Código de la Administración (no llenar)

	4
	14
	Numérico
	Número de cédula de la municipalidad (ver punto A.1 anexo 7)

	5
	13
	Numérico
	Número de la declaración que corrige. Esto se hace en el caso de que el formulario que se está presentando sea para corregir un formulario anterior.

	6
	60
	Alfanum.
	Nombre de la municipalidad 

	7
	2
	Numérico
	Número de Provincia

	8
	2
	Numérico
	Número de Cantón

	A21 
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 01

	B41
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 01  

	A22
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 02

	B42
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 02

	A23
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 03 

	B43
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 03 

	A24
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 04

	B44
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 04  

	A25
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 05 

	B45
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 05  

	A26
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 06 

	B46
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 06  

	A27
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 07 

	B47
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 07  

	A28
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 08 

	B48
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 08  

	A29
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 09 

	B49
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 09  

	A30
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 10 

	B50
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 10  

	A31
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 11

	B51
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 11  

	A32
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 12 

	B52
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 12  

	A33
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 13 

	B53
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 13  

	A34
	6
	Numérico
	Número de propietarios del distrito 14. 

	B54
	13
	Numérico
	Valor total de los inmuebles reportados del distrito 14.

	A35
	6
	Numérico
	Cantidad total de propietarios de fincas  En el cantón.(Sumatoria de columnas 20 a 33.

	B55
	13
	Numérico
	Valor total registrado de los inmuebles  en el cantón (Sumatoria de columnas 40 a 53).

	73
	2
	Numérico
	Cantidad de disquetes presentados.

	74
	5
	Numérico
	Número de registros por cantón.


B. REGISTRO DE TIPO 2

HOJA DETALLE DE LOS PROPIETARIOS,

CARACTERÍSTICAS Y VALORES

DE LOS BIENES INMUEBLES

ESTRUCTURA DE LOS DATOS

	Posiciones
	Ancho  campo
	Tipo variable
	Descripción

	A1 - A37
	2
	Numérico
	Tipo de identificación.

	B1 – B37
	14
	Numérico
	Cédula del propietario (ver punto A.1  anexo 7)

	C1 – C37
	80
	Alfanum.
	Nombre del propietario (ver punto A.3 anexo 7; 20 caracteres para cada uno, 2 apellidos, 2 nombres)

	D1 – D37
	60
	Alfanúm.
	Domicilio fiscal del propietario(señas exactas)

	E1 – E37
	7
	Numérico
	Teléfono

	F1 – F37
	7
	Numérico
	Fax

	G1 – G37
	4
	Numérico
	Número de apartado postal

	H1 – H37
	4
	Numérico
	Código de apartado postal

	I1 - I37
	
	Numérico
	Dirección postal (No llenar)

	J1 - A37
	1
	Numérico
	Provincia donde reside el propietario (código ver anexo 6)

	K1 – K37
	2
	Numérico
	Cantón donde reside el propietario 

	L1 - L37
	2
	Numérico
	Distrito donde reside el propietario 

	M1 – M37
	1
	Numérico
	Distrito del inmueble

	N1 - N37
	6
	Numérico
	Número de finca

	O1 – O37
	1
	Alfanúm.
	Finca duplicada

	P1 - P37
	1
	Alfanum.
	Finca horizontal

	Q1 – Q37
	3
	Numérico
	Derecho

	R1 – R37
	8
	Numérico
	Proporción del derecho (dos enteros y seis decimales)

	S1 – S37
	13
	Numérico
	Área de la finca (11 enteros y 2 decimales)

	T1 – T37
	1
	Alfanum.
	Tipo de dominio

	U1 – U37
	10
	Numérico
	Número de documento que modificó el valor

	V1 – V37
	8
	Numérico
	Fecha del documento (DDMMAAAA)

	W1 - W37
	10
	Alfanum.
	Origen del documento (AVM, D, DES, etc.)

	X1 – X37
	13
	Numérico
	Valor del terreno (11 enteros y 2 decimales)

	Y1 – Y37
	13
	Numérico
	Valor de las construcciones (11 enteros y 2 decimales)

	Z1 – Z37
	13
	Numérico
	Valor de las instalaciones (11 enteros y 2 decimales)

	AA1 - AA37
	13
	Numérico
	Valor total de la finca (11 enteros y 2 decimales)


**************************************************************************************

DISPISICIÓN 06-2000

2
*****************************************************************************************

DISPOSICIÓN 06-2000

