
 

 

 

 

 

Manual básico para utilizar el campus virtual 

 

1. Ingreso al campus y página del curso 

Les comento que para ingresar a la página del curso deben hacerlo mediante la siguiente 

dirección electrónica: http://www.ucipfg.com/moodlecursoslibres/ 

Posteriormente debe colocar su usuario y contraseña al lado izquierdo o derecho (datos que se 

le enviaron por correo electrónico). 
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2. A continuación, saldrá el nombre del curso en el cual está matriculado, debe dar clic 

encima del nombre del mismo para poder ingresar. 

  

3. Una vez que ha ingresado al curso verá la pantalla principal donde se encuentran 

diferentes espacios en los cuales debe ingresar y revisar y otros en los cuales debe 

participar, el vídeo de inicio corresponde a la bienvenida del curso por parte de la 

profesora: 

 



 

 

 

 

 

 

 

• Guía virtual: 

En este espacio podrán acceder a esta guía para navegar en el campus virtual. 

• Ebook del curso:  

En este espacio tiene disponible un libro que muestra un resumen del curso, lo 

cual les dará un panorama general de los temas a desarrollar. 

• Ruta de aprendizaje: 

En este espacio el estudiante tendrá una guía de cómo avanzar en el curso 

siguiendo el orden establecido para terminar con éxito; así mismo como 

información de interés sobre aspectos generales.  

• Evaluación previa de saberes: 

Consta de preguntas que cada estudiante deberá responder antes de 

continuar con el curso, ya que el objetivo de esta actividad es servir como 

punto de partida para contextualizar el proceso de enseñanza-aprendizaje 

desde el nivel de competencias, actitudes, aptitudes y funcionamiento del 

grupo como tal.  

• Normas del curso: 

En este espacio se detallan las reglas de participación en cuanto a tiempos de 

entregas, actitud ante compañeros y profesora, aprovechamiento del curso, 

calificaciones. 

• Documentos: 

En este espacio podrá ubicar documentación general para el curso virtual. Para 

ingresar a los documentos debe dar clic encima del nombre del documento. 

• Foro de noticias: 

En este foro solamente participan los profesores y la asistente académica, 

básicamente es para realizar comunicados y recordatorios para los 

estudiantes. 

 

 



 

 

 

 

 

• Foro de consultas: 

Este foro es el sitio donde los estudiantes pueden exponer sus inquietudes 

sobre el desarrollo del curso, hacer comentarios relacionados con la 

metodología implementada y consultar sobre procesos académicos. 

• Foro social: 

Este foro tiene como objetivo que cada miembro del curso participe 

activamente compartiendo sus ideas, pensamientos y expectativas 

individuales. 

• Ayúdenos a mejorar: 

Al finalizar el curso, en este espacio cada estudiante realizará la evaluación del 

curso y realimentación para mejorar. 

• Participantes:  

Se ubica en la esquina superior derecha. Cuando ingresan ahí pueden ver la 

lista de participantes y si necesitan enviar un mensaje privado a alguna de la 

lista, deben dar click sobre el nombre y luego dar click en enviar mensaje. 

• Calificaciones: 

En este espacio cada estudiante puede ver el avance con respecto a las 

calificaciones de cada actividad. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

4. El curso consta de 4 unidades (cada unidad tiene una duración de 1 semana), las cuales 

están conformadas por una tabla de contenidos con diferentes ítems (presentación de 

la unidad, indicaciones generales, actividades): 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Nota: para ingresar a cada cada actividad, deben dar click sobre el ícono correspondiente (foro o 

entrega de tarea). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

5. Entrega de tarea (subida de documentos): en esta actividad lo que se solicita es que el 

estudiante realice una tarea y posteriormente suba el documento al curso, es 

importante agregar referencias bibliográficas para evitar confusiones con respecto a 

los plagios. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Se adjunta el archivo (no mayor a 15 MB) y se envía. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

6. Participación en los foros (de discusión, de trabajo grupal, social o de consultas): 

Dependiendo del foro así será el comentario del estudiante. En los foros de discusión, 

el estudiante debe incluir su opinión sobre el tema planteado, además de opinar sobre 

las participaciones de los compañeros y también revisión bibliográfica (es importante 

colocar las referencias bibliográficas). 

Una vez planteado el tema del foro, cada estudiante debe iniciar su participación, para 

lo cual debe dar click en RESPONDER, colocar su aporte (puede adjuntar algún 

documento si es necesario) y luego da click en enviar. 

  

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

7. Consideraciones importantes: 

Para retroceder en alguna actividad o página, se debe hacer utilizando el botón 

regresar o dando click en la barra de navegación del campus virtual.  

Cuando está disponible la tabla de contenidos también se puede dar click en el espacio 

donde se requiere ingresar. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Botón regresar 

 

Barra de navegación del campus 

 

Tabla de contenidos (solamente está en cada unidad) 

 


